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Escolas sustentáveis

Registo de utilizador

O acesso aos conteúdos do site Escola Sustentável carecem de um registo de utilizador. Esse registo
pode ser efetuado de duas formas diferentes. No caso de já ter email do facebook ou do google pode
fazer a associação à escola sustentável por essa via. Caso contrário deverá proceder a um novo
registo.

Autenticação Via Rede Social

Para associar um email do Facebook ou Google ao site das Escolas Sustentáveis, clique no separador
Autenticação Via Rede Social
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Nesse separador terá a opção de escolher Facebook ou Google. Clique sobre o botão cujo email
pretende associar a este site. A título de exemplo, apresenta-se o caso da seleção do login do
Facebook.

O utilizador será direcionado para a sua área pessoal e deverá selecionar a sua escola da caixa de
seleção.

Após a submissão do formulário o utilizador será aconselhado a contactar o responsável da sua
escola.
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Formulário

Aceda ao formulário de registo no canto superior direito

Ser-lhe-á apresentado um formulário para registar os seus dados. Preencha-o e selecione a escola a
que pertence
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Após submeter o formulário será direcionado para a sua área pessoal no site Escola Sustentável.
Nessa altura, contacte o Professor Editor da sua Escola solicitando o acesso aos conteúdos

Gerir utilizador

No sentido de gerir utilizadores aceda à secção «utilizadores» da sua área pessoal.

Ser-lhe-á apresentado um separador com várias opções.

Conceder Permissão

No separador -utilizador sem grupo-, terá acesso à lista de utilizadores da sua escola que aguardam
permissão de acesso ao sistema. Para lhes fornecer esse acesso clique no atalho [editar].
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Será direcionado para um formulário onde poderá associar o utilizador ao grupo a que pertence.

Nessa altura selecione o grupo a que esse utilizador particular pertence. A título de exemplo a
associação será feita a Professor Leitor
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Para finalizar a seleção pressione o botão [submeter]

Nessa altura o utilizador terá acesso aos conteúdos do sistema.

Remover Permissão

No caso de prentender remover a permissão de acesso de um qualquer utilizador, selecione na caixa
de seleção tipo de utilizador a opção: selecione

Para finalizar o botão [submeter]
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Nessa altura o utilizador deixará de ter acesso aos conteúdos do sistema.

Consultar lista de utilizadores

Para consultar os utilizadores associados aos vários grupos aceda à secção - utilizadores -

Se pressionar num qualquer separador terá acesso à lista de utilizadores desse grupo.
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Adicionar utilizador

Para adicionar um utilizador pressione o botão [+|utilizador]

Será direcionado para um formulário de registo que deverá preencher. O processo inicializa-se com a
seleção do tipo do utilizador, a seguir deve selecionar a escola e preencher os campos que se
encontram disponíveis no formulário.

Para finalizar o registo pressione o botão [submeter] Informe o utilizador sobre as suas credenciais de
acesso em que o email = palavra-chave

Alterar dados pessoais

Para alterar dados pessoais, aceda à opção de menu “perfil de utilizador” que se encontra no campo
superior direito
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Nessa altura será disponibilizado um formulário que lhe permitirá proceder à alteração de alguns
dados.

Para confirmar essa edição pressione o botão [salvar]

Mudar de Escola

No caso de pretender proceder à alteração da Escola a que se encontra associado queira, por favor,
fazer esse pedido pelo email geral@regiaosustentavel.pt identificando-se pelo email de registo nesta
plataforma.
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